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2.3 Seiteneinrichtung 
Aufgabe 1. 

Lernziel: 6.1.1 bis 6.1.4, Seite einrichten, Seitenumbruch 

Buch: Seite 24 sowie Seiten 61-62 

Öffnen Sie das Dokument «SeiteEinrichten.docx» aus Ihrem Übungsordner. Dies ist ein mehrseitiges 

Dokument und sieht ähnlich aus wie das Dokument «Formatvorlagen1.docx» von vorher. 

Sorgen Sie dafür, dass die Einleitung auf einer neuen Seite dargestellt wird. 

 

Aufgabe 2. 

Lernziel: 6.1.1 bis 6.1.4, Seite einrichten, Seitenumbruch 

Buch: Seiten 59 bis 61 

Ändern Sie die Seitenausrichtung des gesamten Dokumentes auf Querformat. Ebenfalls ändern Sie 

sämtliche Seitenränder auf 1cm. 

 

Anschliessend sorgen Sie dafür, dass das Schlusswort auch auf einer neuen Seite dargestellt wird. 

 


